Microsoft Office 365

Elso 1épések uj felhasznaloknak.

Bejelentkezés: http://0365.tinodi-eger.hu vagy https://login.microsoftonline.com

Els6 bejelentkezés:

A fent lathat6 két hivatkozas koziil az egyiket beirjuk az internetbongész6 cimsordba:
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Q  Keressen a Google-on, vagy frjon be egy URL-t
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Bejelentkezés ... Tinédiportsl  Chrome inter..  Parancsikon h...

Megjelenik a bejelentkez6é képerny6. Itt megadjuk a mar elére kiosztott @tinodi-eger.hu-ra
végz6do felhasznalonevet, majd a ,,Tovabb” gombra kattintunk.

e e eRh NI SIS I orm:tuma: felhasznalonev@tinodi-

eger.hu
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Bejelentkezés

teams.demo.Z@tinodi-eger.hu|

Nincs fickja? Hozzon létre egyet!

Nem tud bejelentkezni a fidkjaba?

Bejelentkezési beallitasok


http://o365.tinodi-eger.hu/
https://login.microsoftonline.com/

Ezt kdvetden megadjuk az IDEIGLENES jelszot és a ,,Bejelentkezés” gombra kattintunk.

B Microsoft

< teams.demo.2@tinodi-eger.hu

Jelsz6 megadasa

Elfelejtettem a jelszavamat
Ideiglenes, eldzetesen kiosztott

J ?l i A 3 Bejelentkezés
Kis-nagybetu érzékeny!'

A rendszer kéri, hogy valtoztassuk meg az eldére legeneralt és kiosztott IDEIGLENES
jelszavunkat. A ,.Jelenlegi jelsz6” mezG6be irjuk be az el6z6 1épésben megadott IDEIGLENES
jelszot, majd ala, az ,,Uj jelsz6” és a ,Jelszé6 megerdsitése” mezGbe irjuk be SAJAT
jelszavunkat, melyet a tovabbiakban hasznalni szeretnénk a bejelentkezéshez. Ezt kovetéen

kattintsunk a ,,Bejelentkezés” gombra.

1 Valassza elsé alkalommal az * X %X
"x" karaktert vagy a
"Soha" gombot. &=
Szeretné elmenteni a jelszot?
Felhasznimaggv teams.demo.2@tinodi-eger.h. v
Jelszo
BE Microsoft

teams.demo.2@tinodi-eger.hu
Jelszé frissitése

Frissitenie kell a jelszavat, mert most jelentkezik be 2. Elére megadott, kiosztott, IDEIGLENES jelszé
el6szor vagy:meftlejarta jelszava. megadisa. Kis-nagybetli szamit. Pontosan irja vagy

E&n‘egu jelszo j masolja be!

3. Adja meg SAJAT jelszavat, mellyel a késébbi hasznalat

Uj jelszd
= soran bejelentkezik a szolgaltatasba.
Jelszo megerositése A jelszé legalébb:
- 8 karakter hosszu
- Ekezet nélkiili betiiket és legalabb egy szamot tartalmaz

Sajat jelszavat egymas ala, 2 alkalommal adja meg!



Sikeresen bejelentkeztiink az Office 365 feliiletére. Valasszuk a képen bekeretezett jobbra
mutatd nyilat. Kdzben a szolgaltatdsok rovid bemutatdsat olvashatjuk.
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3 Aksimazisok

Felhasznaléi adatok mentése.

2% Microsoft X

G /-Q Bejelentkezett az iskolai levelezérendszerbe.

Rovid attekintés kévetkezik. A jobbra mutatéd
nyilra kattintva a rendszer bemutatja milyen
lehetéségek allnak a felhasznaléd
rendelkezésére.

Udvozoljiik, kedves Demo 2!
Az Office 365-tel konnyen Ha a bemutaté végére ért, elkezdheti haszndlni

2 3 Office 365 postafidkjat.
elvégezheti a tanulassal kapcsolatos

feladatait.

A végén valasszuk a pipa jelet. Ezzel a bemutato végére értiink.

B® Microsoft X

Az Office 365 barhol hasznalhatd: a
weben, asztali gépen és
mobileszkdzdn



Balra lathato pirossal bekeretezve az elérhet6 szolgaltatasok listaja.

e Online Word (szovegszerkesztd)

¢ Online Excel (tdblazatkezeld)

e Online PowerPoint (prezentaciokészitd)

¢ Qutlook (levelezérendszer, e-mailek kiildése-fogadasa)
e OneDrive (fajlok megosztasa, tirolasa)

e OneNote (jegyzetek készitéséhez)

e Teams (online értekezletek, tandrak lebonyolitasahoz)

) AMicrosoft Office kezdélapa X +
< C { @& office.com/?auth=2

1% Alkalmazasok

Office 365 O Keresés

2

Szép napot, Demo 2!

Legutdbbiak  Kitazéttek  Velem megosztottak  Figyelmébe ajanljuk

Bejelentkezés utan a baloldali meniisavon
valassza ki, hogy mit szeretne hasznalni az
alkalmazasok kézil. -

'

¢ Outlook (e-mailek kiildése, fogadasa) " e,

wszi=—— OneDrive (fajlok megosztisa, tarolasa) Nem talaltunk legutobbi online Office-dokumentumokat
1 TB tarhely érheté el minden felhasznaléd Megoszthatja tartalmait masokkal, és egytttmikadhet velik. Elsé épésként hozzon létre
szamara egy Uj dokumentumot, vagy ide hizva toltsén fel egy meglévét, és nyissa meg azt.

Teams (értekezletek, on-line tandrak)
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Levelezéshez valasszuk az Outlook ikonjat.

Ismét rovid bemutatd kovetkezik. Majd valasszuk a ,, Kezdés” lehetoséget.

Lelje 6romet az uj Outlookban!

A frissitett Outlookhoz felhasznaltuk az On és masok
visszajelzéseit.
Tovabbi informacio az uj_funkciokrol és a frissitésekrol

< (@ Robin Counts

@ Robin Counts e
” roby
26

incounts@outiook.com

1
S emsl fr Kedvenc 0 =
s01M

Hatékonyabb keresés

Megkeresheti egy adott személy Uzeneteit, és
kulc: hi alva pontosithatja a keresést.
Mostantol még konnyebben megtalalhatja, amit keres.




Beérkezo ¢és elkiildott leveleink lathatdak mappak szerint csoportositva. Innen kiildhetiink uj
iizenetet is. Opcionalisan beallithatjuk az Outlookot.

Outlook O Keresés
£ Osszes megjeldlése olvasottként

v Kedvencek © szirt  Egyéb Sziirés Levelezés beallitasa:
0 Beérkezett izen... 1 Demo 1 Teams Az elsé hasznalat alkalmaval beallithat alairast,
Teszt lizenet 1451 naptarat vagy akar kiilsé felhétarhelyet is csatolhat
B Elkaldott elemek Ez egy teszt. profiljahoz.
& Pistkozatok [E,sé 1épések X lennyiben ezt a bedllitast nem I’uvanja’megtenni,
T valassza az "X" gombot a bekarikazott részen.
Redvenchozesada.- </ 50 feladat kesz Nem befolyasolja az Outlook miikédését.
Vv Mappak [ Ausiras bealiitasa
2 Beérkezett lize... 1 E} K6z6s munka a Wordben — ingyen
& Piszkozatok Az oktatas elsé napjanak felvétele a naptarba
B Elkaldott elemek > Google Drive- vagy Dropbox-fiok hozzaadasz
i Torolt elemek ;{q Partnerek importalasa

Példa beérkezo levélre.

Outtock e _

= @ T Torlés = Archivalas © Levélszemét v Takaritas 53 Athelyezéside v <D Kategorizélas v (© Kés6bbre halasztis Vis 4s
~  Kedvencek © szt Egyéb Sziirés v Teszt lizenet
£ Beérkezett tizen.. 1 e Demo 1Teams Demo 1Teams @Feladé és cimzettek
Teszt lizenet 14:51 2020.09.21., H, 14:51
Elkiild6tt elemek Ez egy teszt. Cimzett: Demo 2 Teams .

Ez egy teszt. mpzmTlem {zenet szdvege.

&#  Piszkozatok
Valasz Tovabbitas
Kedvenc hozzaada...

Valaszolhat az iizenetre vagy tovabbithatja azt egy masik
cimzettnek.

v Mappak

A bal oldalon lathatja a
beérkezett és elkiildott

7/ Piszkozatok tizeneteit, melyek feladd
szerint egymas alatt jelennek
meg kdzépen.

0 Torélt elemek

©  Levélszemét
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