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Bejelentkezést követően a Teams kezdőképernyője jelenik meg. Bal oldalon találhatók a Teams 

főbb funkciói. Ezek közül a fontosabbak: 

Tevékenység: Választhatunk Saját tevékenységek vagy Tevékenységcsatorna megjelenítési 

módok közül. Itt jelennek meg összegezve a saját bejegyzéseink, megosztásaink, 

kezdeményezett értekezleteink időrendi sorrendben. Egyfajta összegzés a tevékenységeinkről. 

Csevegés: Privát beszélgetések kezdeményezésére szolgál. Lehet sima chat vagy videóhívás is. 

Csoportok: Itt láthatjuk, hogy mely csoportoknak vagyunk a tagja, illetve létrehozhatunk saját 

csoportokat is. 

Fájlok: Itt kezelhetjük a Teams csoportjaink fájlok menüjében feltöltött vagy a csoportban 

velünk megosztott fájlokat. Saját OneDrive tárhelyünkhöz is hozzáférünk. 

 

  



Tevékenység: 

 

Csevegés 

Új csevegés indítása: 

 

Válasszuk ki a partnert a címlistából. A címzett mezőben gépelve választhatunk partnert a 

@tinodi-eger.hu tartomány felhasználói közül. Ide tartozik minden tanár illetve diák @tinodi-

eger.hu-ra végződő profilja. 

 

Üzenetváltás felhasználók között 

 

  



Csoportok 

Itt láthatjuk, hogy mely csoportoknak vagyunk tagja, illetve létrehozhatunk saját csoportokat 

is. 

 

Egy csoport nevére kattintva csatlakozhatunk egy éppen aktív értekezlethez vagy indíthatunk 

új értekezletet. A csoport neve alatt láthatók a csoport csatornái. Egy adott csoporton belüli 

alcsoportokként foghatók fel a csatornák. Egy csatorna tagja lehet minden csoporttag vagy csak 

néhány közülük. Minden újonnan létrehozott csoport alapértelmezett csatornája az „Általános” 

csatorna. Ennek alapértelmezetten minden csoporttag része. 

 

Csatlakozás értekezlethez 

 



 

Csatlakozva egy értekezlethez 

 

 



Élő értekezlet pillanatképe és funkciói: 

 

 

  



Fájlok: 

Az „Új” fül alatt hozható létre: 

- Új mappa 

- Word-dokumentum 

- Excel-munkafüzet 

- PowerPoint-bemutató 

- OneNote jegyzet 

A „Feltöltés” pontban komplett mappa vagy fájlok tölthetők fel a csoport tárhelyére. 

Beállítástól függően az ide feltöltött fájlok, akár közösen szerkeszthetők is. 

Továbbá lehetőség van külső felhőtárhelyek csatlakoztatására is. A nagyobb szolgáltatók 

(Google Drive, Dropbox) támogatottak. 

 


